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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a: Contratagio de empresa
especializada para presta¢io de servicos de gestio de contratos publicos para a
Prefeitura Municipal de Tacaimb6/PE.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n.
14.133/2021)

2.1. A contratagdo sera realizada nos termos da tabela abaixo, e ocorrera conforme condigdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QTD. VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
Contratagao de empresa
especializada para prestacio de
1 servigos de gestdo de contratos | Parcela 9 4.125,00 37.125,00
publicos para a Prefeitura Municipal
de Tacaimbo6/PE

2.2. O prazo de vigéncia da contrata¢do serd at¢ o fim do exercicio financeiro de 2025.

3. FUNDAMENTACAQ E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lein. 14.133/2021).

3.1. A contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servigos de gestdo de
contratos publicos para a Prefeitura Municipal de Tacaimbd/PE se faz necessaria para
garantir maior eficiéncia, controle e conformidade na execugdo dos contratos administrativos

firmados pelo municipio.

3.2. A gestdo de contratos € um processo fundamental para assegurar que os servigos, obras e
aquisigdes realizadas pela administragdo publica sejam executados conforme os termos
pactuados, evitando atrasos, falhas na execugdo, aditivos indevidos e possiveis prejuizos

financeiros para o erario.

3.3. Atualmente, a demanda crescente de contratagdes ¢ a complexidade das normativas
exigem um acompanhamento técnico especializado, que envolva desde a elaboragao e
analise dos contratos até a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes assumidas pelas
partes contratadas. Com a recente implementagdo da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos), a administracio municipal deve se adaptar as novas
exigéncias, como a adogdo de matriz de risco, a gestdo eficiente dos prazos contratuais € a
correta aplicagio das sangdes em caso de descumprimento contratual.
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3.4. Dessa forma, a contratagio de uma empresa especializada pr
seguranga juridica, mitigac@o de riscos e otimizagao dos recursos publicos,

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, XXIII, “c” da Lei n.
14.133/2021)

4.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestag¢do de
servigos de gestao de contratos publicos da Prefeitura Municipal de Tacaimbd/PE, visando
garantir maior eficiéncia, transparéncia e conformidade na administragdo dos contratos
firmados pelo municipio.

4.2. O servigo abrangera todas as etapas da gestdo contratual, desde o acompanhamento da
- execugdo até o encerramento dos contratos, assegurando que os fornecedores e prestadores
de servigos cumpram rigorosamente suas obrigagdes, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e demais normativas
aplicaveis.

4.3. A empresa contratada sera responsavel por implementar boas praticas de gestao e
controle, adotando procedimentos que permitam maior fiscalizagcdo e mitiga¢do de riscos,
tais como:

1. Monitoramento sistematico dos contratos para garantir o cumprimento dos prazos,
valores e condigdes estabelecidas;

2

Acompanhamento da execu¢do dos contratos por meio de relatorios gerenciais e
indicadores de desempenho;

3. Orientagdo e suporte técnico aos gestores e fiscais de contrato, promovendo
capacitagdo e padronizagdo dos procedimentos internos;

4. Controle de prazos e obrigagdes contratuais, evitando a necessidade de aditivos
desnecessarios e garantindo maior previsibilidade or¢amentaria.

4.4, Com a implementagdo desta solugdo, a Prefeitura Municipal de Tacaimbd/PE tera uma
gestdo mais eficiente, segura e estratégica dos seus contratos, garantindo melhor controle dos
recursos publicos, redugdo de riscos operacionais e maior eficiéncia na entrega de servigos a

populagao.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “d” da Lei n. 14.133/2021)

5.1. Este topico estabelece os requisitos essenciais que o contratado devera cumprir durante a
execucdo do objeto, de forma a garantir o bom andamento da contratagdo, a qualidade do
servigo e o atendimento aos padroes de qualidade esperados.
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5.2. Requisitos de Sustentabilidade
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a) A empresa contratada devera adotar, na prestagdo dos servigos objeto destacontratagies,
no que couber, as praticas de sustentabilidade de acordo com o Guia Nacional de
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Contratagdes Sustentaveis.

5.3. Subcontratagio

5.3.1. Ndo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5.4. Garantia da contratacio

5.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo.

5.5. Obrigacdes do Contratante

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com o
contrato;

b) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

¢) Notificar a Contratada, por eserito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas na
execugdo do objeto, para que seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas; '

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato € 0 cumprimento das obrigagdes pela
Contratada;

e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugdao do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia;

g) Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e no Contrato;

h) Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
contratados.
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terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

5.6. Obrigagdes da Contratada
a) Obedecer as especificagdes constantes neste Termo;

b) Responsabilizar-se pelos servigos, ressaltando que todas as despesas de transporte e outras
necessarias ao cumprimento de suas obrigagdes serdo de responsabilidade da contratada;

¢) Realizar os servigos dentro dos prazos estipulados;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

e) Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execucdo do objeto contratado,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os
previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas;

f) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilita¢@o e qualificagdo exigidas no edital de licitagdo.

g) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

h) Efetuar servigos na sede da Prefeitura, com no minimo 01 (um) profissional disponivel,
além de ficar a disposi¢do para qualquer tipo de consulta, tanto pessoalmente, por qualquer
meio de comunicag¢do disponivel.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “e” da Lei n. 14.133/2021)

Condic¢odes de execucio dos servigos

6.1. A execugdo do objeto terd inicio em até 03 (trés) dias corridos apds a emissdo da ordem
de servigo.

6.2. A Contratada devera disponibilizar atendimento remoto continuo por meio de telefone,
e-mail, videoconferéncia e outros meios eletronicos para esclarecimento de duvidas e suporte
técnico relacionado ao objeto da contratagao.
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6.3. Devera comparecer presencialmente pelo menos uma vez
acompanhamento das demandas, reunides estratégicas e assessoria tec
sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de Educagao.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f” da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3.  As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada,
quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizaciao

7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

7.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.
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7.9. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes d %abﬁifa’@bda

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os preblemas_gué
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

7.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

7.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.12. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragado.

7.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, “g” da Lei n.
14.133/2021) -

8.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), ou outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestacdo do servigo.

Do Recebimento

8.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo(s) fiscal(is), mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e

administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

8.3. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. (Art.
140, 1, b, da Lein® 14.133).

8.4. O objeto contratado podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo

de Referéncia e na proposta.
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se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela mcontroversa cao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

Da Liquidagio

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

8.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem
Onus a contratante;

8.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal.

8.11. A Administragio devera verificar a mﬁn&enqﬁo- das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital. '

8.12. Constatando-se, a situagéio de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

813, Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a

rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

8.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo.
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Responsavel

Prazo de Pagamento

Comissao P. Licitacao

8.15. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice /PCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdao
aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO (art. 6° XXIII, “h” da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, que culminara com a sele¢do da proposta de Menor Prego Global.

Exigéncias de Habilitagao
Documentos de Habilita¢do Juridica

9.2. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verifica¢do
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.4. No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus

administradores;

9.5. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia



Estado de Pernambuco

PREFEITURA DE TACAIMBO

Palacio Municipal Dr. Joaquim Anténio Albuquerque da Silveira

202>

Oqun

. N P 5 9 5 . [‘25'.1"\(“: i
9.6. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro, ¢ 1vil.d
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indic
administradores:

9.7. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

9.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

9.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Documentos Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
9.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

9.11. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida conjuntamente pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, abrangendo inclusive
os créditos tributdrios relativos as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a”, “b” e “¢”
do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212/1991, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa; '

9.12. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certidao
de Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do
licitante, ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

9.13. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de Certidao
de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede da
licitante ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

9.14. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
comprovada através de apresentagdo de certidao fornecida pela Caixa Econémica Federal;

9.15. Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, através de Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei n® 12.440/2011 e Resolugao
Administrativa n® 1.470/2011 do TST.
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Responsave|
Comissap P. Licitagcao

Documentos Relativos a Qualificagio técnica:

9.16. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a
empresa licitante prestado servigos compativeis e pertinentes com o objeto licitado, devendo
o atestado conter: além do nome do atestante, seu endereco e telefone, ou qualquer outra
forma de que o Agente de Contratagdo possa valer-se para manter contato com a empresa
declarante.

Declaracoes:

a) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condig¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

b) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos
termos do artigo 63, Inciso IV, da Lei 14.133/21.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “i” da Lei n.
14.133/2021)

10.1. O valor total estimado da contratagdo € de RS 37.125,00 (trinta e sete mil e cento e
vinte e cinco reais).

11. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD (Lei n° 13.709, de 14 de Agosto de
2018) '

11.1. Serdo obrigatorias as seguintes clausulas:

a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que ¢ a
Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo deste contrato, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo
expressa.

b - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso ¢ de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6° da Lei 13.709/18.

¢ - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses
permitidas em Lei.

d - Constitui atribui¢do do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e - O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias uteis sobre todos os contratos
de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
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f - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o ¢
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel po
observancia.

g - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

h - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, € dever do Contratado elimina-
los, com exce¢do das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagio do
cumprimento de obrigacoes legais ou contratuais € somente enquanto ndao prescritas essas
obrigagdes.

j - Os bancos de dados formados a partir da execugido do objeto deste contrato, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme
Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito
de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos
bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutiliza¢ao desses dados pelo Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.

k - O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, por meio de opinides técnicas ou recomendagoes, editadas
na forma da LGPD.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)

12.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo ocorrerdo por conta da seguinte dotagdo
or¢amentaria:

Poder:
Orgio:
Fungdo:
Despesa:

Tacaimbo - PE, 28 de marco de 2025.
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