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Prefeitura Municipal de Tacaimbé

Anexo Unico do Decreto n°18/2021
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PLANO DE ACAD DO SIAFIC

APRESENTACAQ

Um dos pilares da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, é a transparéncia. Os artigos
48 e 48-A, com as atualizacSes introduzidas pelas Leis Complementares n® 131/2008 e n° 156/ 2016,
tratam dos instrumentos de transparéncia da gestao fiscal, incentivos a participacdo da sociedade na
elaboracéo de planos, orcamentos e lei de diretrizes orcamentarias e a utilizacao de sistemnas Unicos de
execucéo orcamentaria e financeira, mantidos e gerenciados pelo Poder Executivo, resquardada a
autonomia,

O Decreto n° 10.540, de 5 de novembro de 2020, dispde que a transparéncia da gestao fiscal de
todos os entres federativos em relacéo a adogdo de Sistema Unico e Integrado de Execucéo Orcamentaria,
Administragdo Financeira e Controle — Siafic, sera assegurada pela observancia do padrao minimo de
qualidade, sem prejuizo de outras disposicbes previstas em lei ou em atos normativos aplicaveis.

O Siafic corresponde a solucdo de tecnologia ds informag&o mantida e gerenciada pelo Poder
Executivo, incluidos os médulos complementares, as ferramentas e as informagbes derivadas, utilizada
por todos os Poderes, que tem como finalidade registrar os atos e fatos relacionados com a administracéo
orgamentaria, financeira e patrimonial, controlar e permitir a evidenciacgo, entre outras, das transacdes e
procedimentos contabeis previstos no Decreto n® 10.540/2020, que estipulou o prazo de cento e oitenta
dias, contado da data de sua publicacdo, para os entes da Federacdo estabelecerem planc de acio,
voltado para a adequacio as suas disposicdes, até 1° de janeiro de 2023.

O presente Plano de Acdo destina-se a adequagéo, no dmbito do Municipio, ao padrao minimo
do Siafic, consistindo em um conjunto de propésitos e requisitos de sistema, em consonancia com as
disposicoes legais vigentes e as exigéncias citadas, destinados a cbservancia das normmas gerais de
consalidagéo das contas plblicas de que trata 0 § 2°do art. 50, da Lei Complementar n® 101/2000, relativas
& Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico € a elaboragac dos relatérios e demonstrativos fiscais.

O diagndstico preliminar da situacdo atual do Siafic reveloy os requisitos que ja esido sendo
atendidos em 3 de maio de 2021 e os demais itens que deverdo ser implementados até 31 de dezembro
de 2022, de modo que, em 1° de Janeiro de 2023, o Municipio esteja com um Sistema Unico e Integrado
de Execugdo Orgamentaria, Administracéo Financeira e Controle no padrio minimo estabelecido pelo
referido Decreto n® 10.540/2020.

Comisséo Especial nomeada peio Prefeito do Municipio conferira o diagnéstico preliminar descrito
nos QUADROS 01 a 04, seguintes e cuidara dos levantamentos referentes ao item | - ANTECEDENTES.
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DIAGNOSTICO PRELIMINAR

Os quadros a seguir oferecem de forma sumaria, resumeo do diagnéstico, em forma de perguntas
& réspostas objetivas, indicande o que o sistema em uso “Atende” os requisitos e agbes em 3 de maio de
2021, com “Nao Atende” Para os itens ainda néo implantados no sistema atual e por fim, “Atende
Parcialmente” para os itens que estdo atendidos parcialmente, no Municipio.

QUADRO 01 - DIAGNOSTICO DOS REQUISITOS CONTABEIS
Nao Atende
Atende Parcialmente
Os registros contabeis sao efetuados conforme o mecanismo de débitos
e créditos em partidas dobradas X

Os registros contabeis sao efetuados em idioma e moeda correntie
nacionais (em portugués e em real)

As fransagées efeluadas em moeda estrangeira s&0 converidas em
moeda nacional {real} & é aplicada a taxa de cambio quando do
encerramento do exercicio financeirg

G livro diario, o livro razao 8 05 documentos gerados pelo sistera
contabil (orgamentario, financeiro e patrimonial) encontram-se 2

disposicéo dos usuarios e dos orgéos de conirole intemo e exierno

Os registros contabeis s8o efetuados de forma analitica e refletem gz
transacéo com base em documeniacio de suporte que assegure o
cumprimento da caracteristica qualitativa da verificabilidade

Sempre gue necessario, os responsavers pelos registros contabeis
adotam providéncias para a obtencdo da documentacdo na forma e
Prazo adequados para evitar omissées € distorgles
Os registros contabeis contgém, no minimo:
I - a data da ocorréncia da transacéo;

il -aconta debitada;

Il - a conta creditada;

IV - o histérico da transagéo, com referéncia a documentacéo de siporte,
de forma descritiva ou por meio de uso de codigo de histdrico
padronizado;

V — o valor dg transagéo; e

VI — o ndmero de controle dos registros eletrdnicos que integrem um
mesme langamento contahii,

No registro dos bens, dos direitos e das obrigagbes & feita g indicacio
dos elementos necessarios & sua perfeita caracterizagéo jdentificagdo

No sistema contabil (orcamentério, financeiro e patrimonial) s3o
contemplados procedimenios confabeis que garantam a seguranga, a
preservacdo e a disponibitidade dos documentos e dos registros
contabeis mantidos em sua base de dados

No sisterna contabil (orcamentario, financeir o patrimonial) é permifida
& acumulagio dos registros por ceniros de custos

vedada a geragio de regisiros cuja data nag Corresponda a data do

| fato contébil ocorrido
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do Municipio é disponivel em

orcamentaria

A estrutura do sistemna cont

governo eletrénico - ePING

segregacéo das funcies de
controle e de consulta

(orgamentério, financeiro e

do nGmero de inscriciio no C

Cs documentos referentes a
Municipio séo mantidos em

controle interno e externo e p

direto nfo autorizade

ssegurado acesso publico am
execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial do Municipio
As irformacbes sobre a execucao orcamentaria, financeira e patrimonial

Existe possibilidade de realizar o

do Municipio atende a arquitetura do

O sistema contabil {orgamentdrio, finance,
veda que uma unidade gestora ou execu
da outra, com excegdo de determinado
definidos nas pofiticas de acesso de usudrios
O acesso para registio e consulta

permitido apds cadastramento

usudrio do sistema coniabil (
eletrénico centralizado, send

A base de dados do siste|

PREFEIT

tempo real & pormenorizada

E assegurado acesso publico amplo em meio eletrdnico, no minimo,
quanto ao empenho, liquidago e pagamento da despesa orgamentaria |
& quanto & previsao, langamento, arrecadacéo e recolhimentc da receita

N

o sistema contabil {orcamentério, finan
séo permitidos o armazenamento, a i
exportaco de dados no formato e periodicidade estabslecidos pela STN
O sistema cont&bij (vreamentario, finan
possui macanismos que garantam sz
auditabilidade e a disponibilidade da inf

abil {orgamentario, financeiro & patrimonial)
s padrées de interoperatividade de

JUNTOS, COMSTRUINGG A CIDADE

plo em meio elsirénico sobre a

ceiro e patrimonial) do Munic] pio
ntegracéo, a incorporagéo e a

Ceiro e patrimonial) do Municipio
integridade, a confiabilidade, a
ormacao registrada e exportads

Opia de seguranca da base de dados

do sistema contabil (ercamentario, financeiro o patrimonial) do Municipio
que permita a sua recuperacéio em ¢

20 | O documento contabi que gero
sistema e do sey desenvolvedor

aso de incidente ou de falha

U o registro comtém a identificacdo do

financeiro e patrimonial) do Municipio
€ acesso de ususrios baseados na
sxecuclo orgamentiria e financeira, de

o & patrimonial) do Municipio
tora tenha acesso aos dados
nivels de acessos especificos

dos documentos do sistema contahil
patrimonial) do Municipic somente é
e habilitagdo de cada usuario, por meio
PF ou por certificads digital, com geracéo
de ¢adigo de identificacso proprio & intransferive
0 cadasiramento e a habilitacdo de cada
orcamentario, financeiro e pairimonial} do
boa guarda e conservacio em arquivo
0 permitida a consulta por érgdos de
or oulros usliarios.
™a contdbil (orgamentario, financeiro o
patrimenial) do Municipio possui Mmecanismos de protegio contra acesso

UrRA DE

E QUEREMOS

Nao
Atende

Nao
Atende

Nao
Atende

Atende
Parcialmente

Atende
Parcialmente

Atende
Parcialmente
X
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PREFEITURA DE,

CONSTRUINNDO A (7DADE QLUE BUEREROS

JUNTOS,

O diagndstico revelou os principais requisitos atendidos, aqueles onde sio cumpridos
parcialmente as exigéncias e necessitam de adequacdo, bem como as acdes que precisam ser
implementadas para que o Siafic do Municipio esteja adequado as normas vigentes. A solucao técnica que
for definida e especificada em termo de referéncia, orientars a contratacéo dos sofiwares que formarao o
Siafic no Municipio, para atender as disposigdes exigida no Decreto n® 10.540, de 5 de novembro de 2020.

O Municipio adota sistema orcamentario, financeiro e patrimonial da contabilidade, com software

Essa sistematica de Contratar servicos de assessoria € consultoria contabeis, com
disponibilizacdo de software de contabilidade e oreamento plablico, € largamente utilizada pela maioria dos

(PCASP), todavia, é um sistema de terceiros.

Deve ser considerada a execucao do Plano Plurianual 2018/2021 . &M seu ditimo ano de vigéncia,
assim como a execucao orcamentaria do exercicio de 2021, que deverso Seguir seu curso previsto na
legislagéo, especiaimente na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente. Devers haver cautela no focante a
mudancas drasticas no sistema atualmente em uso em 2021, que atende, razoavelmente, as normas
vigentes, uma vez que o Siafic serd obrigatorio, no padrao estabelecido, a partir de janeiro/2023.

Para atender ao § 16 do art. 37 de Constituicdo da Republica, introduzido pela Emenda
Constitucional n° 109, de 15 de marco de 2021, havera necessidade de considerar as politicas piblicas no
PPA 2022/2025, com objetos e metas que possam ser avaliadas durante s eXecucdo orcamentaria e
divuigados os resuitados bara a sociedade, durante sya execucio, a partir de 2022 Portanto, na
Programacéoe orcamentaria destinada a execucdo do plano plurianual e da Lej Orgcamentaria Anual
(LOA/2022), constardo programas, acOes, projetos e atividades gue confemplam objetos e metas para
cumprimento do referido dispositivo constitucional,

PLANO DE ACAO
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- ANTECEDENTES

Ne 2021
20

Quadrim

X

ACAO 2021
30
Quadrin.

01 X

Levantar informacgdes dos
insumos/servicosirecursos
financeiros necessdrios &
concepcAc e implantacdo do
Siafic local.

Incluir no PRPA {produtos,
metas, recursos financeiros)
as agles necessarias &
elaboragéo do projsto e
cansecucso do sistema.
Elaborar, preferencialmente,
0 modelo e projeto de
implementacdo do Siafic,
com base nos layouts
disponibifizados pela STN e
Tribunais de Contas.

Dotar orcamentariamente
{(LDO e LOA de 2022) as
agdes {projetos e atividades)
€om os gastos necessarios
& implantagio do Siafic
local, incluindo as fontes de
recursos.

Planejar, efaborar e reatizar
licitagBo para as aguisi¢Ges
de insumos, servicos efou
equipamentos necessarios
ao projeto do Siafic e
integracéo com os principais
sistemas estruturantes.

02

03

04

05

JUNTOS, CONSTRUMGE & CIBADE QUE QR

ﬁﬁ?ﬁ@?ﬁ DE

2022
10

Quadrim,

REMOS

2022 2022 2023 2023 2023
20 30 10 20 30
Quadrim. | Quadrim. Quadrim. | Quadrim Quadri.
X X

A seguir, so descritos os demais requisitos que instruirdo a concepcio, as exigéncias técnicas e

funcionalidades que deverso constar do Siafic, para adequacdo ao Decrefo n°

10.540/2020, bem como

cronograma quadrimestral, com a marcacéo dos quadrimestres onde seréo implementadas as agbes para

atender aos requisitos minimos do padréo de qualidade, para que em dezemb
de janeiro de 2023.

estruturado para funcionamento pleno em 1°

il - UNIDADE E INTEGRACAQ

Atestar que o Siafic &
integrado a outros
sistemas estruturantes
tais como RH, Tributario,
Patriménia, almoxarifado,
etc.

Garaniir que o Siafic &
sistema dnico e a cuja
base de dados é

Quadrim. | Quadrim.

PREFEITURA MUNICIPAL
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ra de 2022 o Siafic esteja

2023
10
Quadrim.
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compartilhada entre seus
usuarios.

Atestar que o Siafic
permita a atualizagdo, a
consulta e a extragdo de
dados e de informacdes
de maneira centralizada, |
Atestar que o Siafic &
mantido e gerenciado
pelo Poder Executivo.
Atestar que o Siafic
registra os atos e fatos
refacionados com a
administracdo
orgamentaria, financeira
€ patrimonial.

Garantir que ha apenas
urn Siafic em uso pelo
Municipio.

ACAQ 2021 2021 2022 2022 2022 2023
2 3¢ ie 2° 30 1o
Quadrim. | Quadrim. Quadrim. | Quadrim. Quadrim. | Quadrim.

X X X X

Quadrim | Quadrim,

Garantir que o Siafic
permita o
amazenamento,
integracao, importag&o e
exportacéio de dados.
Atestar que o Siafic
contém mecanismos que
garaniam a Integridade,
a Confiabilidade, a
Auditabilidade e a
Disponibilidade das
informacdes.
Garantir que o Siafic
permite a ideniificagio
do Sistema e
Desenvolvedor nos
documentos contabeis
que deram origemn aos
registros,

Garantir gue o Siafic
contém controle de
acesso dos usuirios por
segregacéo da fungdes,
para controle ou
consultas e também de
acesso aos dados das
demais unidades
gestoras (cadastros com
CPF ou Cerlificado
Digital e codificacio
propria e intransferivel).
Garantir que o acesso zo
Siafic para usuarios
cadastrados seja dado
por autorizacae de
superiores e do
administrador do Siafic

mediante assinatura de
termo de
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X X X X

responsabilidade e que
s6ja realizado login
através de CPF ¢ senha
ou Certificagdo Digital,
Garantir que o Siafic
permite auditoria de
dados para controlar
insercées, exclusdes oy
alteragBes efetuadas
pelos usudrios com a
identificacdo do CPF,
operacao realizada, data
& hora com acesso
restrite & usuérios
permitidos.

18 Garanfir que o0 Siaifc
evidencia, no minimo:

- 0s bens, os direitos,
as obrigacées, as
receitas e as despesas
orgamentérias oy
patrimoniais;

Il - & execucdo das
receitas e despesas
orcamentarias, bem
COMG suas alteragdes;

Il - a situaggo
patrimonizal e sua
variagio;

IV - a apuracie dos
custos;

V — controle de
convénios, contratos e
insfrurmentos
congéneres;

VI - Didrio, Razées e
Balancetes (individuais e
consolidados);

Vil — demonstracées
contabeis, relatérios e
demonstrativos fiscais,
orcamentarios,
econdmicos e
financeiros;

VIl - operacdes
intragovemamentais;

IX ~ origem e destinagio
dos recursos legalmente
vinculados.

19 | Assegurar que ¢ Siafic X X X
tertha rotinas Beckup

Assegurar que a
suciedade tenha acesso
as informagdes sobre a
execucdo orcamentaria
e financeira em meio
eletrdnico que possibilite
amplo acesso publico.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TACAIMBGO
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PREFEITURA bE

-

22

23

__| registro contabil.

Atestar que as
informacées sdo
disponibilizadas em
tempo real 2
pormenorizadas,
disponibilizacdo de
informacées até o
primeiro dia atil,
subsequente a data do

-

X

X

X

X

Assegurar que as
informagdes
dispanibilizadas pelo
Siafic observem as
quesides de
acessibilidade,

Certificar que o Siafic
observa a Lei Geral de
Protecéc de Dados
(LGPD)

24

Garantir que o Siafic
permite g
disponibilizagao em
meio eletrénico de, no
minimo:

a- Despesa;

| ~ Execugdo;

H - Classificagéo
orcamentdria, com a
especificagdo da
unidade orgamentaria,
da fungao, da
subfungio, da natureza
da despesa, do
programa e da acfio e
da fonte dos recursos
que financiou o gasto;
il - Desembolsos
independentes da
execucdo orgamentaria;
IV — PF ou PJ
beneficiaria do
pagamento, com seu
respectivo CPF ou
CNPJ, exceto folha e
beneficios
previdenciarios;

V — Convénios
realizados, com o
nimero do processo
correspondente, o nome
e identificagéo por CPF
ou CNPJ do
convenente, o objeto e o
valor;

VI - Licitagio, ou sua
dispensa ou
inexigibilidade, com o
ndmero do respectivo
processo bem ou
servigo adquirido,
quando for o caso.

b — Receita;

I = Previsfo na LOA

Rua SebastiZo Clemente S/ Cambrm  (CED EE 4t e
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JUNTOS, CONSTRUBMGD A CIDADE QUE SREREMNS

T

Ml — Langamento,
resguardado o sigilo
fiscal;

i~ Arrecadacéo,
inclusive recursos
extraordinarios;

'V — Recolhimento:

V — Classificacdo
orgamentdria, com a
especificacio da
natureza da receita e da
fonte de recursos,

V - PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Ne ACAOD 2021 2021 2022 | 2022 2022 2023 2023 2023
20 30 10 20 30 10 20 30
Quadrim

Quadrim. | Quadrim. Quadrim._LOuadrim;’ Quadiim. | Quadrim. Quadrim,

25 | Atestar que o Siafic X X X X
processa e ceniraliza o
registro contabil dos atos
e fatos que afetem ou
possam afetar o
patriménio da entidade.

26 | Assegurar que o registro X X X X

fepresenta integralmente
o fate ocorrido,
observada a
tempestividade
necessdria. o
27 | Assegurar que o registro:

1. Foi feito conforme
pariidas dobradas;

2, Foi feito em idioma e
moeda corrente
nacionais.

Assegurar que o Siafic
gera os livros razao,
28 diarios e demais
demonstrativos
contabeis em
consonancia com as
regras contidas no
Manual de Contabilidade
Aplicada ao Seior
Pdblico (MCASP) e no
Plano de Contas
Aplicado ac Setor
Publico (PCASP), de
forma individual e
consolidada, e que ficam
a disposicéo dos
usuarios & dos Grgdos
de controle interno e
externo.

Assegurar que os
registros contabeis séo
efetuados de forma
analitica e reflete a
transacdo com base em
documentagio de
suporte,

PREFEITURA MUNICIPAL DE TACAIMBG
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JUNTOS, CONSTRUINDD A CIDADE QUE QUEREMOS

30

Garantir que o registro
contabil conterd, no

min

imo;

| data da fransacéo
contabil;

Il. conta debitada;

NI, conta creditada;

V. histdrico da

V

transacéo, com
referéncia &
documentacée de
suporie, de forma
descritiva ou por
meio de uso de
codigo de histérico
padronizado;

. Valor da transgéo:

V1. Nomero de

controle dos
registros eletrénicos
gue inegrem um
mesmo lancamento
contabil.

31

Assegurar que o Siafic
permita a acumulagio

dos

registros por centros

de custos.

32

Assegurar que o Siafic

nao
.

in.

permita:
Contabilizacéo
apenas na
exportagdo de
dados;
Registro cuja data
ndo corresponda 3
data do fato
contabil ocorrido;
Alteracio dos
cidigos-fonte ou
das bases de
dados do Siafic;

V. Utilizago de

ferramentas de
sistema que
refacam os
lancamenios
contabeis em
momento posterior
&0 fato contabil
ocaorrido.

VI - PRAZOS E INTEGRIDADE

| 33

Garantir que até o dia 25
— Para fechar o balancete
do més anterior

34

Garantir que até o dia
30/01 ~ Para regisirar os

atos

de Gestao

Orcamentaria e
Financeira  do ano
anterior (inclusive

PREFEITURA MUNICIPAL DE TACAIMBO
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FPREFEIT

JUNTOSE, CONSTRUINDD A CIDADE QUE

URA DE

&F

CIUEREMOS

inscricdo e cancelamento
dos Restos a Pagar)

35

Garantir que até o dia 28
ou 28/02 - Para o
fechamento dos
Balangos e  ouiras
informacdes com
periodicidade anual

36

Certificar que o Siafic
impede  os  registros
contdbeis apés o
balancete encerrade.

VIl — TECNOLOGIA i (INSTALACAO DE

TREINAMENTO DE PESSOAL)

DATACENTER, AQUISICAO DE SOFTWARES E

ACEO

2021
20
Quadrim.

2021
30
Guadrim.

2022
10
Quadrim.

2022
20
Quadrim.

2022
30
Quadrim.

2023
10
Quadrim.

2023
20
Quadrim.

2023 |
30
Quadrim.

37

Construgo efou
adaptacio de imdveis
¢ instalagbes para
Central de TI, relativa
ao Siafic

X

X

X

N

38

Aguisicéa de
equipamentos elétricos
e eletrbnicos para a
Central de Tl, para o
Siafic

38

Contratacéo de
softwares e
armazenamento de
dados em cloyd
computing para
funcionamento do
Sigfic.

40

Contratacéo de
técnicos e profissionais
especializados para
operacio e
treinamento de
pessoal, em tecnologia
da informacéo, para
utilizacio e
funcionamento do
Siafic

Rua Sebastido Clem
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PREFEITURA DE

JURTOS, COMSTRUINDD & CIDADE DILE QUEREMOS

O Municipio adota a sistemética de utiliza¢o de software de contabilidade e orcamentc plblico
disponibiiizadoe como ferramenta de prestac@o de servigos contabeis, regularmente contratados. Essa
condicdo, para implantacdo do Siafic nos termos do Decreto n° 10.540/2020, requer processo de
concepgio da solugio tecnoldgica, instalacdo de datacenter, contratacso de equipamentos de tecnologia
da informacdo, de softwares, de armazenamenic em Cloud Computing, e de servicos técnicos
especializados para treinamento e operacdo dos sistemas.

Diante da complexidade, o presente plano de acéo pedera ser atualizado, para melhor adequacio
futura.

Tacaimbd/PE, 03 de maio de 2021,
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