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R
A

NORMAS DE PROCEDIMENTOS E DA

OUTRASPROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TACAIMBO, Sstado de Pernambuco, no y
de suas atribuigtes legais ¢ de acordo com o disposto no measﬁ VII do art. 80 da [
Organica a Municipal, ¢

CONSIDERANDQ as disposigOes da Lei Federal n° 12.527, de 18 de Novemh
de 2011, cuja vigéncia se dard a partir de 16 de maio de 2012.

: QFCR;%:TA

S0
el

1o

Art, 1‘*‘ G acesso a mfgrmagﬁﬂ publica garantido no inciso XX}{HI do art 5° e no
inciso 1l do § 3° do art. 37 ¢ § 2° do art. 216 da CF se dara, no Ambito da administragio

direta e indireta do Poder Executivo Municipal de Tacaimbo, segundo ditames da ILei

Federal n°® 12.527. de '181{1%3 Novembro de 2011 e deste Decreto.

Paragrafo anico. Para estes efcitos considera-se administracdo indireta além das

autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e mm&éadﬁsi de economia,
entidades prwaﬁas sem fins lucrativos que recebam recursos pul
sociais do Mui ‘acaimbd, ou com este m:
parceria, convénios, acor '

: fﬁ cﬁngenerea

Art. 2° Este Decreto estabele
Municipal, no ambito do Poder Executivo, cumpra com eficiéneia e efetividade

prCtdiantG‘ para que a Administragdo

as

, 208 ou subvengdes
ontrato de gestio, termo |de

as

determinagdes da Lei Federal 12.527/11, estabelecendo regras para a gestdo das

informagdes ¢ documentos publicos e sigilosos gerados por este Poder.

§ 17 Como documentos sigilosos podem exemplificar a ficha cadastral com

as

dados pessoais do servidor publico, os dados fiscais repassados pelo contribuinte para

efeitos de cadastramento e langamento fiscal, o contetdo dcs envelopes para habilitagic
propostas em processos licitatorios de qualquer naturcza enquanto a lei exigir ¢

L+
ue

permanegam lacrados, o prontuario médico de pacientes, as notificagdes compulsomnas

contendo a identificagdo de pacientes com doengas infecto contagiosas.

2° Havendo divida quanto ao sigilo da informagio em hipoteses diferentes

das eé:empliﬁcadas no paragrafo anterior, o acesso somente podera se dar apos
concordéncia do titular do orgio.
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Art. 3° A titulo de orientagfio, praticidade e seguranga na execugdo das normas
ditadas por este Decreto, mpmduz*sc as definigdes para o~ termos utilizados, dadas ng
art. 4° da Lei Federal 12.527/11, a saber:

I. - informagdo: dados, processados ou ndo, quspodem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer mei
suporte ou formato,

o

Il. - documento: unidade de registro de informagbes, qualquer que seja|o
suporte ou formato;

. - informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razéo de sua smprescmd;bfsrdade para a seguranga da
sociedade e do Estado

IV. - informagao pessaai aquea re%amcnada a pessoa natural identificada qu
identificével;
V., - %ratamanm da mfarmagae conjunto de ag%ﬁes referentes a producap,

recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso.  reprodugéo, tranaport#e,
transmissdo, distribuigéo, arquivamento, armazenamentc eliminacap,
avaiiagaa destmagéec ou controle da mfarmacé& \

VI - dtspcmbﬁzdade qualidade da informagéo que poda ser conhecida |e
utilizada por mdmdﬁes equtpamentas ou s:ste*nas autorizados;

VL | sido produzida,
l;; equupamenta ou
VI - imegndade qu‘ idade da infor agéa nao m@dﬁficada inclusive quanto|a
origem, trénsito e destino;
IX. - primariedade: qualidade da informagéo coletada na fonte, com 0 maximo

de detalhamento possivel, sem modificagdes.

Art. 4° O servigo de informagdes ao cidaddo no ambito da Administragdo
direta e indireta do Poder Executivo municipal sera coordenado pela Secretana
Geral de Controle Interno e Ouvidoria, a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar
a efetividade por parte dos orgaos publicos na prestagcéo deste servigo.

§ 1° Compete a Secretaria Geral de Controle Interno e Ouvidoria tamber

divulgar orientagdo ao cidadao quanto a forma de procedimento para 0 acesso a
informacéao publica, utilizando, para tanto:

]
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A pagina da Prefeitura Municipal de Tacaimboé na internet site oficial
www tacaimbo pe gov br

Gnico do art. 1° deste Decreto ficam subordinados a Secretaria Geral de
Controle Interno no que se referir a eficiéncia e efcacia no cumprimento das
normas estabelecidas neste Decreto.

§ 2° Todos os 6rgaos da administraggo municipal elencados no Parégra{n

Art. 5° Cada 6rgéo da Administracéo direta e indireta do Municipio devera
ser convocado pela Secretaria Geral de Controle Interno para designer servidor
titular com um substituto, lotados no 6rgdo, que seréo responsaveis por recebg
a solicitagao da informacdo correspondente ao seu setor ou que estiver a sya
disposicao, bem como disposigédo, bem como d;sporftbt liza-lo ao interessado no
tempo, modo e forma aqui ragu!amentad&

§ 1° O Orgao da ‘administragdo que contar com Ouvidor Setorial este sera
automaticamente o servidor ﬁm’f‘ar a que se refere o caput deste artigo.

§ 2° Ma pagina oficial na mtemet cada orgéo devera fazer constar em
destaque, permaﬁemememe o endereco fisico e virtual onde o interessado
podera rec;u&rer a informacéo desejada, bem como o nome do servidor
responsavel pelo servico, inclusive o numero do telefone através do qual este
podera ser c&nectada m} horario de expediente.

V ; |
§3°0 s&mdor des;gnado como substituto atem:iera ncs impedimentos Cfic

titular.

§4° Os sarvxdaras designados para este trabaiho bem como todos os q e

a Ouvidoria C:‘»@rai eﬁt&m n&::essam s&raﬁ ;aﬁrmaﬂemememe capacitadps

celebragdo de contrato de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem
fins lucrativos esta devera ser alertada formalmente da responsabilidade pelo
acesso a informacéo.

Art. 6° Nos casss;ﬂe repasse ecursc pubizz:t;; subvengses sociais ag a

Art. 7° O pedido da informagéo publica devera ser feito formalmente por
meio fisico ou por meio virtual, nele devendo constar, obrigatoriamente:

a) O nome, qualificado e nimero do documento de identidade
do solicitante;

b) O enderego completo do solicitante, inclusive o virtual se
tiver;

c) A descricdo clara e completa da informagac ou do
documento desejado.
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Paragrafo Unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste
artigo implicara na devolucéo do requerimento pelc mesmo meio em que foi
feito, sugerindo-se a complementagéo do dado faltoso ou incompleto para que
possa ter prosseguimento.

Art. 8° No caso de interesse desejar copia de documento, esta somente
podera ser entregue depois de autenticada pelo servidor responsavel pelo
fornecimento, ficando a cargo do solicitante o pagamento do seu custo.

§ 1° Se o volume de documentos solicitados for significativo e o solicitante

tiver urgéncia em té-los poderd indicar, no requerimento, a empresa

i) especializada neste serwgo para a exiragaa das copias, deste que sediada nesle
Municipio. ~

§ 2° Igual proced;mante prewsto no paragrafc anierscr se dara, neste c:a o}
obngatcnamente quando o documento desejado estiver fora dos parametres a
capacidade de exi::ag:aa do equipamento existente na Prefeitura.

§ 3 Nas h;;aoiases previstas nos paragrafos aﬁt&r&@r&s o original
documento pubhcg que accmpanhara a extraclo da(s) copia(s). Neste caso
copias seréo antregues ao i nteressadﬂ mdepend&nmmente da autenticac
prevista no caput deste artagc:e

&o
a

Prefeitura.

§ 5° A Secretana de Controle interno e Guvudcrxa estabelecera, por
Portaria, tabela de preco por fotocdpia, usado como parametro o prego praticado
pelas empresas especializadas sediadas no Municipio. Havendo divergéncia de
mercado entre estas, o preco a ser praticado devera ser igual a do menor custa.

§ 6° A secretaria de Controle Interno e Ouvidoria, juntamente com a
Secretaria Municipal da Receita, estabelecera o documento do 6nus previsto nps
paragrafos anteriores.

Art. 9° Quando possivel e o requerente assim aceitar, a informacéo
podera ser fornecida em formato digital através da “irternet’.
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Paragrafo nico. Na hipdtese de a informacao solicitada ja constar

pagina oficial virtual da Prefeitura, 0 servidor somente dara esta informagdo 30

requerente, indicando o endereco correto para enconira-la.

Art. 10° A informagéo disponivel devera ser respondida no prazo maxim
de 24 horas da data em que se deu o protocolo, sendo prudente que se faga g
forma imediata.

§ 1° N&o sendo possivel o acesso imediato da informagéo na forma
disposta no caput deste artigo, o érgao ou entidade que receber o pedido

devera.

|. Disponibiliza-la no prazo de 20 (vinte) dias, comunicando a0
interessado, neste mesmo prazo , local € modo que a mesma se ra

fornecida ou o enderego onde podera ser consultada;

Il O prazo referido no inciso anterior podera ser prorrogado por mais |
(dez) dias mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado
requerente. | -

§ 2° Em se tratando de informagéo total cu parcialmente sigilosa,

requerente devera ser, no prazo estabelecido no c&gﬁt,deste artigo, informado
bilidade de recurso, prazo

da negatividade do fornecimento, bem como da possi
e condigbes para sua interposigéo, indicando compe

a sua apreciacéo.

Art. 11° O intere

ue por qualquer motivo n&o

for atendido satisfatoriamente em su
de 10 (dez) dias da data da ciéncia da resposta.

ensdes tera direito a recurso no prago

a

O
e

0
0

0

§ 1° O recurso previsto no caput deste artigo sera forma, contendo gs

razBes do inconformismo, e dirigido & autoridade maxima do 6rgao responsavel

pela resposta (Procurador Geral, Secretario Municipal, Diretor Presidente go

Orgao, Superintendente, etc...), que devera se manifastar no prazo de 05 (cingo)

dias Uteis da data protocolo.

§ 2° Mantida a recusa pela autoridade competente, esta devera remetet

apelo juntamente com sua decisdo ao Ouvidor Geral da Prefeitura que, ém

gitima instancia administrativa, retificara a deciséo ou atendera o acesso
informacéao desejada.
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Art. 42° O servidor publico municipal responsavel pelo acesso
informagdo e que descumprir, sob qualquer pretextc, as determinagtes dest
Decreto, destruir ou alterar informagéo publica, recusar de fornecé-la impor sigil
para obtengdo de poroveito pessoal ou que de ma-fé divulgar informaca
sigilosa fica sujeito as penas previstas no art. 32 e seguintes da Lei 12.527/11,
que deverdo ser aplicadas obedecendo-se as formalidades prevista
estatutariamente.

DISPOSICOES FINAIS:

Art. 13° E dever dos 6rgdos e entidades publicas continuarem a promover
a divulgacéo de todos os atos da administragao na conformidade do que prevé
art. 37 e seus incisos da Constituigdo Federal c/c art. 8° da Lei Federal 1
12.827/11. : <

o O

Paragrafo tnico. As divulgacbes de que trata o caput deste artig
deversio ser feitas, independentemente da utilizagac de outros meios, em sit
oficial da Prefeitura na internet, sendo o titular de caca orgéo responsavel diref
pela atualizagho diaria desta pagina, bem como pela autenticidade
disponibilidade da mesma. " iy '

Art. 14° A Secretaria Municipal de Administragéio mantera o “Portal da
internet da Prefeitura’ como um canal de comunicagdo entre o governo e |a
sociedade, facilitando a esta o acesso aos portais, tais como: execucio
orcamentaria; recursos publicos recebidos e ou transferidos de outros Orgags
com a exposicdo da origem, valores e favorecidos; atos de gestdo com o
servidor publico municipal, respeitando aqueles considerados sigilosos]
celebragio de contratos e convénios (minuta) e outros avengas correlatas; etc.

Art. 15° Ao final é lia do més subsequente,
todos os 6rgéos da administracéo di reta do Poder Executivo

Municipal remeterdo a Secretaria Geral de Controle interno dos servicos de
acesso a informacao relatorio de atendimento do més, para fins estatisticos.

Art. 16° Este Decreto entra em vigor a partir na data de sua publicacao.

Tacaimbo/PE, em 05 de Julho de 2018

Atvaro Aicamtara Marques ga Sitia

Alvaro Alcantara Margues da Silva
Prefeito
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